P ACOR?
N e TUYEN DUNG

KE TOAN TONG HQP
1. THONG TIN CHUNG

e Vi tri: Ké toan Tong hop

« B phian: Ké toan — Tai chinh

« Cip béc: Nhan vién/Chuyén vién

« Pia diém lam viéc: Vinhomes Grand Park, Long Binh, Thu Ptrc

e Thoi gian 1am viéc: (Thr 2 — Thir 6: 8h30 -12h00, 13h30 — 18h00, Thir 7: 8h30 -
12h00, 13h30 — 17h00).

e Mikrc lwong: 13.000.000 — 20.000.000 VND/thang, thoa thuén theo ndng luc va kinh
nghiém.

« Kinh nghiém: Tir 2 nim & vi tri Ké toan tong hop hodc vi tri twong duong.

2. MO TA CONG VIEC
A. Cong viéc ké toan tong hop

« Kiém tra, tiép nhan va hach toan cac nghiép vu kinh té phat sinh.

 Kiém tra tinh hop 1y, hop 1¢ cua hoa don, chimng tur ké toan.

+ Theo ddi va dbi chleu s6 liéu gitra cac phan hanh ké toan.

« Theo dbi tién mat, tién giri ngan hang, cong ng phai thu — phai tra.

« Theo dbi doanh thu, chi phi, gia vén va cac khoan chi phi phat sinh.

« Theo ddi tinh hinh nhap — xuat — ton kho, tai san, cong cu dung cu theo phan cong.
o Thuc hién phan b chi phi, khau hao va két chuyén s liéu cudi ky.

« Ddi chiéu s6 licu ke toan voi ngan hang, céng ng, kho va cac bo phan lién quan.

e Thuc hién khoa s6 va tong hop sd liéu ké toan theo thang/quy/nam.

B. Thué va bao cao

o Kiém tra, téng hop hd so va sb liéu phuc vu ké khai thué.

e Thuc hién hodc phdi hop thuc hién cac bao cio thué dinh ky theo quy dinh.

e Chuin bi $6 li¢u, ching tr phuc vu quyét toan thué, kiém toan va lam viéc vdi co quan
chire nang khi ¢6 yéu cau.

e Lapva kiém tra bao cdo tai chinh, bao céo quan tri ndi bd theo phan cong.

« Kip thoi phat hién va bao cdo cac van dé sai 1éch vé s6 liéu, hoa don, chung tir hodc
nghia vu thué.

C. Cong no va dong tién
« Theo ddi cong ng phai thu, phai tra cia khach hang, nha cung cap va ddi tac.

« Dbi chiéu cong no dinh ky va phdi hop véi cac bd phan lién quan trong viéc thu hdi cong
no.



 Theo doi ke hoach thanh toan va dong tién ctia Cong ty.
 Cung cap s6 liéu phuc vu Ban Giam déc trong viéc theo ddi tinh hinh tai chinh.

D. Bao cao

 Lap bdo cao doanh thu, chi phi, cong n¢ va dong tién dinh ky.

« Tbng hop sb liéu va 1ap cac bao cdo theo yéu cau cua Ké toan truong/Ban Giam dbc.

e Phan tich va canh bao cac khoan chi phi, cong ng hoac khoan muc c6 bién dong bat
thuong.

E. Luu trir va kiém soat chirng tir

. Sap xép, Iuu trit hoa don, chung tur, s6 sach ké toan khoa hoc va day du.
« Kiém soat tinh ddy du ctia ho so thanh toan, hop dong va ching tur lién quan.
« Phbi hop véi cac phong ban dé hoan thién ho so ké toan.

3. YEU CAU UNG VIEN

o TOt nghiép Cao déng/Dai hoc chuyén nganh K& toan, Kiém toan, Tai chinh hoac cc
nganh lién quan.

e C6 tbi thiéu 2 nam kinh nghiém ¢ vi tri Ké toan tong hop hodc twong dwong.

« Nim virng nguyén tic va nghiép vu ké toan doanh nghiép.

o (0 kién thuc vé thué, hoa don dién tir va céc quy dinh lién quan dén ké toan.

o Sir dung tot Excel va phan mém ké toan; uu tién (mg vién c6 kinh nghiém
MISA/FAST/ERP.

« (€0 kha ning kiém tra, d6i chiéu va tong hop s liéu tot.

o Cén thén, trung thuc, trach nhiém va bdo mat thong tin.

« (€0 kha niang chu dong xtr Iy cong viéc va phdi hop véi cac bo phan.

e Ul tién g vién da ting lam viéc tai doanh nghiép thuong mai, dich vu, xay dung hoic
c¢6 nhiéu hop dong/ddi tac.

4. QUYEN LQI

o Mirc lwrong: 13 — 20 triéu ddng/thang, thoa thuan theo ning lyc.

e Thudng theo hi€u qué cong viéc va tinh hinh kinh doanh cua Cong ty.

e DPuogc tham gia BHXH, BHYT, BHTN theo quy dinh.

e Nghi I&, phép nam theo quy dinh.

» Dugce cung céap cong cu, phan mém phuyc vu cong viée.

o MBbi truong lam viée on dinh, ¢6 co hoi phat trién 1én K& toan truéng/Phu trach ké
toan tuy nang luc.

« Duoc trao d6i va tham gia xir Iy cac nghiép vu thuc té, ndng cao chuyén mén ké toan —
tai chinh.

5. CACH THUC UNG TUYEN

« Ung vién gtii CV vé zalo 0899.632.566



» Tiéu dé: [Ho tén] _ K& toan tong hep _ [SO dién thoai]
o Lién h¢ hotline: 0899632566 d¢ dugc ho tro tryc tiep.



